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Machtiging  

Hierbij geef ik,  

Volledige naam: ____________________________________ 

Geboortedatum: ____________________________________ 

V-Nummer:   ____________________________________ 

BSN-Nummer:  ____________________________________ 

 

De medewerkers van Vluchtelingenwerk, na kennis te hebben genomen van de Privacy Folder 
(volgende pagina), toestemming om: 

 De door mij verstrekte algemene en bijzondere persoonsgegevens die noodzakelijk zijn voor 
ondergenoemd(e) doel(en) te beheren in een landelijk digitaal dossiersysteem. 
 

 Mij bij wet voorgeschreven identificatienummer zoals het BSN en het V-nummer alleen 
namens mij en in mijn opdracht is verwerken voor zover ik wettelijk verplicht ben om in de 
communicatie met organisaties die een wettelijke grondslag hiervoor hebben, dat 
identificatienummer te gebruiken.  Vluchtelingenwerk verwerkt mijn identificatienummer 
uitdrukkelijk niet als verantwoordelijke in de zin van privacyregelgeving maar als verwerker.  

Al mijn gegevens zullen verantwoordelijk worden behandeld en uitsluitend worden gebruikt voor de 
doelen waarover ik ben geïnformeerd. Deze doelen zijn:  

 Uitnodiging, registratie van gegevens en facturatie wat betreft het Participatieverklaringstraject 
en groepsmodules.  

Ook kunnen mijn gegevens worden gebruikt voor de beleidsontwikkeling binnen Vluchtelingenwerk. 
Over nieuwe doelen zal ik door vluchtelingenwerk aanvullend worden geïnformeerd.  

DELEN VAN PERSOONSGEGEVENS  

Zonder uw medeweten mogen geen persoonlijke gegevens worden gedeeld met andere personen of 
instanties. In gevallen waarbij vluchtelingenwerk Nederland uw persoonlijke gegevens wilt doorgeven, 
is altijd uw schriftelijke toestemming vereist. Er wordt u ook daarvoor gevraagd dit formulier te 
ondertekenen.  

Vluchtelingenwerk Nederland geeft geen gegevens over u aan personen en instanties door, behalve 
aan de gemeente waarin u woont. Door deze verklaring te ondertekenen verleent u Vluchtelingenwerk 
Nederland toestemming alleen uw gegevens over het Participatietraject te delen met de gemeente 

Deze machtiging geldt voor Stichting vluchtelingenwerk Nederland.  

 

Plaats: ____________________________ 

Datum: ____________________________ 

Handtekening: ______________________ 
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Vluchtelingenwerk Nederland en uw persoonsgegevens 

VWN is verantwoordelijk voor de verwerking van uw persoonsgegevens in de zin van de AVG 

Medewerkers van Vluchtelingenwerk Nederland doen hun best om hun cliënten zo goed mogelijk te 
ondersteunen. Voor een goede dienstverlening is het nodig uw persoonlijke gegevens te registreren. Natuurlijk is 
het daarbij ook belangrijk om uw privacy te beschermen door zorgvuldig om te gaan met uw vertrouwelijke 
gegevens. VWN is immers verantwoordelijk voor de verwerking van uw persoonsgegevens in de zin van de Wbp 
en de AVG*. In deze folder leest u alles over onze registratie en hoe wij omgaan met uw gegevens.  

[1.1] Wanneer begint de registratie?  

Bij het aanmelden bij Vluchtelingenwerk ontvangt u deze folder. Wij registreren uw persoonsgegevens volgens de 
regels van de overheid*. Dit betekent dat voor het registreren de doorgeven van uw gegevens aan 
anderen/andere organisatie(s) uw toestemming nodig is. Voor de PVT (participatieverklaringstraject) bijvoorbeeld 
geven wij gegevens door aan uw gemeente en aan DUO (Dienst Uitviering Onderwijs). Wij vragen u daarom deze 
Privacyverklaring door te nemen alvorens u het toestemmingsformulier te ondertekenen.  

[1.2] Wat wordt geregistreerd? 

Van u als client hebben wij persoonsgegevens nodig zoals uw (achter)naam, geboortedatum, V-nummer of BSN-
nummer, huisadres et cetera. Ook wordt er in het dossier informatie bewaard die bijvoorbeeld nodig zijn om uw 
presentie voor de lessen te registeren. De persoonlijke gegevens zijn geregistreerd in een digitaal 
dossiersysteem met cliëntengegevens. Ook kan er op de locatie een papieren dossier zijn.  

Mijn dossier 

U heeft het recht uw eigen dossier in te zien, dit kunt u vragen aan de medewerkers van Vluchtelingwerk 
Nederland. U heeft tevens het recht om deze gegevens in een digitaal bestand te ontvangen op grond van het 
recht op gegevensoverdraagbaarheid (dataportabiliteit). 
 
Mag ik iets in mijn dossier laten veranderen? 
De gegevens in het dossier moeten feitelijk correct zijn. Vindt u dat deze gegevens feitelijk niet kloppen of niet 
van belang zijn? Vraag da de medewerker om deze gegevens te verbeteren, aan te vullen of te verwijderen.  
 
Mag ik iets in mijn dossier laten verwijderen? 
U kunt de medewerker vragen de gegevens uit uw dossier of een deel daarvan te vernietigen.  
 
Hoelang wordt mijn dossier bewaard? 
Wij bewaren uw gegevens nog minimaal 7 jaar* digitaal na uw laatste contact met ons. U kunt ook zelf uw fysieke 
dossier ophalen bij de medewerker. Doet u dit niet dan zorgen wij dat uw dossier goed beveiligd blijft en na een 
jaar vernietigd wordt. Uw gegevens raken zo niet verloren en komen niet terecht bij mensen die niets met uw 
gegevens te maken hebben 
(*10 jaar als dit nodig is vanwege subsidie financiering). 
 
Indien u bewaar heeft tegen de afwikkeling van bovenstaande rechten, kunt u daar uw bezwaar tegen uiten 
middels klachtenregeling VWN.  

[1.3] Waarom wordt geregistreerd? 
Het registreren van gegevens is belangrijk voor u en voor ons. Wij kunnen u beter ondersteunen als alle 
informatie die nodig is op een centrale plaats is opgeslagen. Ook is registratie soms noodzakelijk om uitleg te 
geven over onze dienstverlening aan financiers zoals gemeente.  

[1.4] Hoe bewaren wij u privacy? 
De (digitale) dossiers zijn beveiligd: alleen medewerkers van Vluchtelingwerk Nederland hebben toegang tot het 
database- en opbergsysteem. En er zijn afspraken wie uw gegevens mag inzien. Onze medewerkers hebben een 
overeenkomst ondertekend waarin zij zich moeten houden aan de geheimhoudingsplicht.  

MEER INFORMATIE 
Voor vragen en meer informatie kunt u contact opnemen met de Medewerker Gegevensbescherming van het 
Bedrijfsbureau van VWN via mail: privacy@vluchtelingenwerk.nl 

*Bedoeld worden de richtlijnen van de toezichthouder, de Autoriteit Persoonsgegevens; https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/ 
en de wet bescherming persoonsgegevens (Wbp) en vanaf 25 mei 2018 de Algemene Verordening Persoonsgegevens (AVG) 


